Recursos da plataforma

) ProcessoFlex

i GESTAO JURIDICA INTELIGENTE

Sistema para escritorios de advocacia: processos, prazos,
clientes, documentos e financeiro no navegador.

Juridico

Processos com DataJdud,
prazos com calculadora,
audiéncias, agenda, célculos e
jurisprudéncia.

processoflex.com.br

Escritorio

CRM de captacgao, clientes,
documentos, assinatura
eletrénica, portal do cliente e
comunicacgao.

Financeiro

Faturas, Pix e boleto, régua de
cobranca, honorarios por éxito,
horas faturaveis e DRE.
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SISTEMA WEB

O escritorio inteiro num so lugar

O sistema roda no navegador. Cada escritorio tem o proprio ambiente, com usuarios, grupos de

permissao e dados separados dos demais.

Processos

e Cadastro do processo com partes, movimentagoes, prazos, documentos e financeiro na mesma ficha

e Linha do tempo das movimentagdes

e Quadro kanban para mover o processo entre status

e Consulta e importacao de processos pela base publica do CNJ (Datadud), um a um ou em lote

e Verificagcao de conflito de interesses: avisa se a pessoa ja € cliente ou parte em outro processo

Prazos e tarefas
* Prazos com responsavel, prioridade e
marcacgao de prazo fatal

e Calculadora de prazos em dias Uteis, com
cadastro de feriados

e Listas de prazos que vencem em breve e de
atrasados

e Tarefas com checklist, responsavel e prioridade

Calculos

e Atualizacao de valores por SELIC, IPCA, INPC,
IGP-M ou TR, com indices do Banco Central

e Juros simples ou compostos e honorarios sobre
o total

e Calculo guardado e exportado em PDF

Jurisprudéncia

Agenda e audiéncias

¢ Agenda por més, semana e dia com prazos,
audiéncias e tarefas

e Audiéncia presencial ou virtual, com local ou
link

¢ Notas de preparacao e resultado da audiéncia

e Lembrete da audiéncia para o cliente

¢ Agenda assinavel no Google Agenda ou
Outlook (iCal)

Calculadora trabalhista

e Rescisdo sem justa causa, pedido de demissao,
justa causa, acordo e fim de contrato

e Aviso prévio, 13° e férias proporcionais, FGTS e
multa

¢ Memodria do calculo passo a passo

e Banco de jurisprudéncia do escritorio, com busca e favoritos
e Pergunta em linguagem natural respondida s6 com base nos julgados cadastrados, com a citagao de

cada um
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SISTEMA WEB

Clientes, documentos e comunicacao

Captacao e clientes Documentos

¢ Funil de captacao: novo, em contato, consulta, ¢ Arquivo de documentos com histoérico de
proposta, contratado ou perdido versoes

e Lead convertido em cliente ao fechar e Modelos de documento com campos do cliente

¢ Clientes pessoa fisica e juridica e do processo

 Importacao de clientes e processos por planilha * Modelos prontos no marketplace
CSv e Leitura de documento por IA, com opgao de

 Contrato de honorarios gerado do modelo, criar o processo a partir dos dados extraidos
assinado pelo cliente e langcado em parcelas

Assinatura eletronica

e Pedido de assinatura com um ou mais signatarios

¢ O signatario assina por link, sem criar conta: aceite ou assinatura desenhada na tela
e Download do documento assinado

¢ Integracao opcional com a Abeve Sign

Portal do cliente

e Acesso do cliente por link proprio, que o escritério gera e pode revogar
¢ O cliente acompanha os proprios processos

e Baixa documentos e envia arquivos ao escritorio

e Veé faturas e baixa o PDF

¢ Assina documentos pendentes

e Troca mensagens com o advogado

Comunicacao IA juridica

e Chatinterno entre a equipe e Chat com assistente juridico

¢ Caixa de e-mail ligada por IMAP, com vinculo ¢ Minuta de peticao
automatico ao processo pelo numero CNJ + Resumo do processo

¢ WhatsApp integrado para avisos e lembretes + Sugestao de estratégia

¢ Notificagdes no sistema e no navegador Andlise de documento

e Resumo diario por e-mail com o que vence no
dia

Histérico das consultas
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SISTEMA WEB

Financeiro e gestao

Financeiro

¢ Receitas e despesas com categorias e baixa
¢ Fluxo de caixa e fluxo projetado

e DRE do periodo

e Faturas em PDF enviadas por e-mail

e Cobranca por Pix e boleto pela BrotasPay

Régua de cobranca

e Réguas com passos antes e depois do vencimento

e Envio por e-mail e por WhatsApp

Honorarios e horas

e Honorarios por éxito em percentual ou valor
fixo, disparados pelo status do processo

e Fatura gerada a partir do acordo de éxito

e Controle de tempo por processo e cliente, com
valor da hora

e Horas faturaveis do periodo transformadas em
fatura

e Régua propria por fatura, com execugao manual quando preciso

Automacoes

e Gatilhos: processo criado, mudanca de status,
nova movimentacao, prazo criado ou concluido,
fatura criada ou paga

e Condigdes sobre os dados do registro

e Acoes: criar prazo, criar tarefa, atribuir usuario,
alterar status e adicionar etiqueta

Administracao
e Usuarios, grupos e permissdes por modulo
* Registro de atividades

e Backup do escritério com download e
restauracao

¢ Chaves de APl e webhooks para outros
sistemas

¢ Assistente de primeiros passos
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Relatorios
¢ Processos por status e por prioridade
¢ Evolucao mensal de receita e despesa

e Exportacdo em CSV de processos, clientes,
prazos e financeiro

Seguranca e LGPD

e Verificagcao em duas etapas

¢ Registro de consentimentos

e Pedidos do titular: acesso, portabilidade,
retificacao, anonimizacao e eliminagao

¢ Dados de cada escritorio isolados dos demais



